Handleiding Startbijeenkomst 	Comment by Sarah Wouters EXT: [beeld in dit document: logo’s van Buitenkans en alle betrokken partners, illustraties van bijvoorbeeld een groep mensen die samenwerkt in een sessie – het geheel graag vormgeven als een handleiding]

[kader]
In deze handleiding lees je alles over het organiseren van een Startbijeenkomst met stakeholders. Dit is onderdeel van Stap 2 in het Stappenplan Buitenkans. 	Comment by Sarah Wouters EXT: Rechtstreekse link naar Stap 2 in de tool.
[einde kader]

1. Doelen Startbijeenkomst
De kracht van de Startbijeenkomst zit in het leggen van verbindingen: tussen beleid en praktijk en tussen organisaties onderling. Het is het begin van het betrekken van belangrijke stakeholders bij de inhoud en uitvoering van het Speelplan. De Startbijeenkomst heeft verschillende doelen.
· Je stimuleert integrale samenwerking tussen verschillende beleidsdomeinen en lokale organisaties. 
· Je leert samen werken vanuit zowel beleidsmatig perspectief als vanuit ervaringen en inzichten van professionals die in de buurt actief zijn.

2. Inhoud Startbijeenkomst
In ongeveer 2 uur tijd breng je samen in kaart welke factoren invloed hebben op het toekomstige Speelplan. 
· Je brengt bestaande initiatieven en ontwikkelingen in de buurt in kaart. Wat gebeurt er nu al op het gebied van spelen? Wat staat er op de planning om aan te passen (wegen, riolering, speelplekken, woningbouw, schoolpleinen)? 
· Je haalt kennis op over de huidige speelruimte. Waar liggen kansen en belemmeringen? Welke speelplekken worden goed gebruikt of waar wordt juist zelden gespeeld? 
· Je bereidt buurtparticipatie voor. Hoe ga je bewoners en kinderen betrekken, welke rollen vervullen stakeholders daarin en hoe richt je het participatieproces effectief en inclusief in? 

[kader]
Download het Draaiboek Startbijeenkomst voor het complete programma (naar wens aanpasbaar) en de Presentatie Startbijeenkomst (ook naar wens aanpasbaar).	Comment by Sarah Wouters EXT: Rechtstreekse link naar download.	Comment by Sarah Wouters EXT: Rechtstreekse link naar download.
[einde kader]


3. Welke stakeholders nodig je uit? 

Groep Voldoende diverse deelnemers
Buitenspelen in de openbare ruimte raakt aan verschillende beleidsdomeinen binnen de gemeenten en ook lokale partners, buurtorganisaties en vrijwilligers spelen een rol. Voor een bijeenkomst die voldoende input oplevert, nodig je – naast het kernteam – stakeholders uit verschillende domeinen uit. Dit zijn mensen die in hun werk of activiteiten invloed hebben op het buitenspelen van kinderen. In een grote gemeente kan dit een groep van 12 mensen zijn, in een kleinere gemeente soms minder.

Vanuit de gemeente bijvoorbeeld:
· Stadsbeheer/onderhoud (inventarisatie lopende projecten en onderhoud)
· Stads-/gebiedsontwikkeling (planning en realisatie speelruimte en overige aanpassingen)
· Afdeling Communicatie
· Beleidsmedewerkers gemeente
· Openbare ruimte/fysiek
· Groen, water, klimaatadaptatie
· Verkeer en mobiliteit
· Jeugd
· Spelen, Sport en bewegen
· Gezondheid/welzijn
· Wijkregisseur/coördinator of gebiedsmakelaar/regisseur
· JOGG-regisseur

Organisaties die in de buurt actief zijn, zijn onmisbaar. Zij weten als geen ander wat er speelt en kunnen later in het proces een rol spelen in het aanbieden van activiteiten en het contact leggen met bewoners. Denk bijvoorbeeld aan:
· Welzijnspartij (zoals buurt-, kinder-, jongeren- en opbouwwerkers)
· Sportservice (zoals buurtsportcoaches)
· Woningcorporatie
· Basisschool in de wijk/buurt
· Actieve buurt-/speeltuinvereniging of wijkraad
· Wijkagent/BOA



4. Praktische organisatie  

Voorbereiding
· Plan de sessie ruim tevoren in en kies een logisch moment voor de verschillende stakeholders. Zijn er onmisbare stakeholders die niet kunnen aansluiten? Blijf ze informeren of plan een aparte afspraak in.
· Bereid de sessie inhoudelijk voor (zie download Draaiboek Startbijeenkomst).
· Vul de standaardpresentatie aan voor jouw eigen gemeente (zie download Presentatie Startbijeenkomst).
· Verdeel de taken binnen het kernteam: wie leidt de sessie, wie maakt notulen, wie ondersteunt, enz.
· Zorg voor materiaal voor een goede brainstorm. Denk aan een beamer en scherm, flipovervellen en post-its met stiften. Denk ook aan naamkaartjes en de catering. 
· Zorg voor een grote plattegrond van de buurt waarom alle speelplekken staan aangegeven. En print van alle speelplekken een goede foto uit.

Tijdens de bijeenkomst
· Hang aan de muren de plattegrond van de buurt, foto's van de speelplekken en flipovervellen voor de sessie.	Comment by Steffi Appel: Een plattegrond van de buurt hang je wel echt minimaal op. Foto's zijn eigenlijk ook onmisbaar. Vandaar aangepast.
· Zorg ervoor dat iemand notulen maakt die je kunt terugkoppelen naar alle stakeholders.
· Wellicht wil iemand van communicatie wat foto’s of een kort filmpje opnemen, leuk om later te gebruiken in de communicatie van dit project. 

Na afloop van de bijeenkomst
· Deel de uitkomsten en conclusies met betrokkenen.
· Vraag genodigden die niet aanwezig waren, om nadere input.
· Werk de beste ideeën uit en neem ze op in het Invuldocument Buitenkans.

